MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO N°. 014/2006, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2006

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal da Grande

Dourados no uso de suas atribuicdes legesalve

Aprovar o Regimento da Editora da UFGD, conformexanintegrante desta
Resolucéao.

Prof. Dr. Damido Duque de Farias
Presidente
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

REGIMENTO DA EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRA NDE
DOURADOS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Artigo 1° - A Editora da Universidade Federal da Grande Dasd&DUFGD), 6rgao
suplementar vinculado a Reitoria, tem por finaleladcentivar, apoiar e promover a
producéo, publicacdo e divulgacdo de obras decsderas atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

Artigo 2° - O presente Regimento tem por objetivo fixar a éstauadministrativa e
disciplinar o funcionamento da EDUFGD.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Artigo 3° - Compdem a estrutura administrativa da EDUFGD:
| — Conselho Editorial;
Il — Coordenadoria Editorial;
[ll — Secretaria;
IV - Divisdo de Administracéo e Financas;
V — Diviséo de Editoracéo;
VI — Diviséo de Distribuicéo e Vendas.

CAPITULO Il
DO CONSELHO EDITORIAL

Artigo 4° - O Conselho Editorial, 6rgdo normativo e delibeatda EDUFGD, sera
composto da seguinte maneira:

| — Coordenador Editorial, seu Presidente, desigmpeadb Reitor;
Il — Vice-Reitor;

[l — um representante pertencente a um colegiadoutdso de pds-graduacao, indicado
pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao (PROP

IV — um representante pertencente a um colegiadoud® de graduacéo, indicado pela
Pro-Reitoria de Graduacgao (PRAD);
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V — um representante da Pré-Reitoria de Extensadtut@ e Assuntos Estudantis
(PROEX), indicado pela mesma;

VI — um representante do Conselho Universitario 8l), indicado pelo mesmo;

VII — um representante da comunidade externa, antecida competéncia cientifica ou
expressao cultural, indicado pelo Reitor.

§ 1° - O mandato dos representantes sera de duss permitida a reconducgao.

§ 2° - Os representantes terdo suplentes, com rmesndaculados, os quais substituirdo
os efetivos em suas faltas e impedimentos eventuais

8 3° - Os membros representantes indicados pelaPPRBGRAD, PROEX e COUNI

deverdo ser doutores, ter pelo menos trés anoxatei@o em instituicdo de ensino
superior e/ou pesquisa e comprovada participacapudticacdes didaticas ou técnico-
cientificas.

Artigo 5° - O Conselho Editorial reunir-se-a, ordinariamentea vez a cada bimestre e,
extraordinariamente, quando convocado com 48 liwastecedéncia pelo Presidente ou
pela metade de seus membros.

8 1° - Nos casos de auséncia ou impedimento dadergs, o Conselho Editorial sera
presidido pelo Vice-Reitor e, na auséncia destly penselheiro docente com maior
tempo de exercicio no magistério da UFGD.

§ 2° - Perdera o mandato o conselheiro que falte#sareunides consecutivas ou a cinco
alternadas, sem motivo justo.

Artigo 6° - As deliberagbes do Conselho Editorial serdo tomadasnaioria simples,
presentes, no minimo, a metade mais um dos coimeslheabendo ao Presidente apenas
0 voto de qualidade.

Artigo 7° - As reunides do Conselho Editorial serdo secretasigmbla Secretaria que
também sera a responsavel pela redacdo de suasastgsais, se aprovadas, seréo
assinadas pelo Presidente e por todos os consallpegsentes a sua leitura.

Artigo 8° - Compete ao Conselho Editorial:

| — definir a politica editorial da UFGD e fixarntérios para sua execucao, estabelecendo
prioridades;

Il — aprovar o plano de atividades e a propostargamento anual de acordo com o
orcamento geral da UFGD;

[l — deliberar sobre a publicacdo de obras enchadas a EDUFGD e propostas de co-
edicdo recebidas de editoras publicas ou privadas;
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IV — propor linhas e estratégias de atuacao edltaaipartir da deteccdo de caréncias e
oportunidades identificadas por seus membros;

V — aprovar normas e procedimentos editoriais paranodalidades de publicacdo da
EDUFGD;

VI — opinar sobre acordos ou convénios a seremaflon com instituicdes publicas ou
privadas que se proponham a financiar servicosréaig;

VIl — aprovar as atas de suas reunides;
VIII - funcionar como 6rgéo de consulta da UFGDreatéria editorial;

IX — opinar sobre a participagdo da EDUFGD em cesgps, simposios e demais
eventos cientificos e culturais.

CAPITULO IV
DOS CONSELHEIROS
Artigo 9° - Compete aos Conselheiros:
| — comparecer as reunides e participar dos trabalb Conselho Editorial;

I — votar nas deliberacbes sobre pareceres dadores e demais matérias de
competéncia do Conselho Editorial;

[l — emitir, quando designado relator, parecerdamentado sobre trabalhos que deve
relatar;

IV — manter sigilo sobre a distribuicdo dos origgnale obras encaminhadas aos
conselheiros, bem como dos pareceres lidos emdesido Conselho Editorial;

V — solicitar, quando julgar conveniente, a desigwwade especialista para apreciacao de
trabalho que deve relatar;

VI — propor medidas destinadas ao aprimoramenteRaFGD;

§ 1° - Sera assegurada aos conselheiros da cordenid®rna, para realizacdo de suas
funcdes junto ao Conselho Editorial, a utilizac&octhco horas de sua carga semanal na
UFGD.

§ 2° - Ficara impedido de votar o conselheiro dugialho em discussao for de sua
autoria.

CAPITULO V
DA COORDENADORIA EDITORIAL
Artigo 10 - Compete ao Coordenador Editorial:
| — cumprir e fazer cumprir as decisdes da UFGD €dnselho Editorial;
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Il — representar a EDUFGD em todas as instancia$qdzD e fora dela;

[l — promover 0s necessarios entendimentos comeyabros do Conselho Editorial para
0 bom andamento dos trabalhos da EDUFGD;

IV — determinar e orientar a preparacdo das palasseunidoes do Conselho Editorial e a
elaboracao de suas atas;

V — submeter ao Conselho Editorial o plano de @ddiges e a proposta de orcamento
anual a ser definido de acordo com o orgcamentd dardFGD;

VI — promover entendimentos com editores, distdbtes de livros e livreiros, para o
fortalecimento de obras em consignacédo destinadesds;

VIl — autorizar a concesséao e o recebimento deigoasoes;

VIl — adotar as providéncias necessarias, por snalos 0Orgdos competentes da
EDUFGD e da Reitoria, para a execucao dos sereigibsriais;

IX — promover todas as gestbes necessarias pemanéglitoras publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, para co-edi¢cao de deraderesse da UFGD;

X — promover exposi¢cdes no pais e no exterior enala de suas edicdes em congressos,
simpadsios e demais eventos cientificos e culturais;

XI — negociar a aquisicdo de direitos autorais He® nacionais ou estrangeiras, de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Camgslitorial;

XIl — elaborar o relatério anual das atividade€E@UFGD, a ser submetido ao Conselho
Editorial e, posteriormente, ao Reitor;

XIII — exercer o poder disciplinar no ambito da BB&D;

XIV — autorizar doacbes e permutas de publicacdeservadas as normas legais
aplicaveis a UFGD;

XV — aprovar a escala de férias dos servidoreslaH&D;

XVI — indicar assessores, membros ou ndo do Comd&ditorial, docentes da UFGD ou
especialistas de notoério saber de outras Instiéggicpara analise e emissao de pareceres
das obras encaminhadas para o Conselho Editorial,

XVII — executar todos os atos necessarios parel cdimprimento de suas funcgoes.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA
Artigo 11 - Compete a Secretéria:
| — cumprir e fazer cumprir as determinac¢des dor@amador Editorial,

Il — estabelecer, juntamente com o CoordenadomEalit o plano geral de servigos da
Secretaria e responsabilizar-se pela sua execucao;
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[l — organizar a agenda de trabalho do Coordeniddorial,

IV — organizar e redigir as pautas das reunide€aluselho Editorial, encaminhando-as
aos conselheiros;

V — secretariar as reunides do Conselho Editaedigindo suas atas;
VI - receber os originais de livros e outros trabalencaminhados ao Conselho Editorial,

VIl — realizar servicos de protocolo e aberturapdecessos, mantendo o controle do
andamento dos mesmos;

VIII — coordenar a manutencao do arquivo da EDUFGD;

IX — solicitar aos consultores, as Camaras e asis3dmes Especiais a devolucdo dos
originais cujo prazo de analise esteja esgotado;

X — verificar e comunicar a freqiéncia dos consedseao Presidente;
XI — registrar a movimentacéo dos expedientesnotee externos;
XII —acompanhar os processos de interesse da EDUJFG

XIlI - redigir memorandos, oficios, circulares erties, necessarios a rotina
administrativa da EDUFGD;

XIV — elaborar relatorios gerenciais;
XV — executar todos os atos necessarios ao fiepdamento de suas funcgdes.

CAPITULO VI
DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Artigo 12 - Compete a Divisdo de Administracdo e Financas:
| — cumprir e fazer cumprir as determinacdes dor@amador Editorial,

Il — estabelecer, em conjunto com o Coordenadoroldli, o plano geral de
racionalizacdo administrativa e financeira da EDDEGbem como realizar o
acompanhamento e a avaliagéo dos resultados deglaatacao;

[l — redigir e emitir contratos de edicdo e coeaa;

IV — realizar periodicamente o levantamento e ogap®entos relativos aos direitos
autorais;

V — manter atualizados os registros e o expediettdvos a vida funcional dos servidos
da EDUFGD;

VI — exercer o controle da freqiiéncia e da escalféidas dos servidores da EDUFGD;
VII — controlar o almoxarifado e os materiais penertes da EDUFGD;

VIII — viabilizar promogdes, convénios e parcerizisando necessarios;

IX — elaborar relatorios gerenciais;
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X — executar todos os atos necessarios ao fiel comapto de suas fungoes.

CAPITULO VI
DA DIVISAO EDITORIAL
Artigo 13 - Compete a Divisao de Editoracao:
| — cumprir e fazer cumprir as determinacdes dor@amador Editorial,

Il — estabelecer, juntamente com o Coordenadorofalit o plano geral das obras a
serem publicadas pela EDUFGD;

[l — desenvolver projetos graficos e de capa parabras publicadas pela EDUFGD;
IV — planejar e proceder a preparacao e revis@diigtica dos textos das publicacdes;

V — providenciar o registro das obras da EDUFGDguas agéncias da International
Standard Book Number (ISBN) e da International @&saa Serial Number (ISSN);

VI — controlar o andamento dos servigos de prodggéfica, zelando pelo cumprimento
dos cronogramas de publicacéo;

VIl — solicitar o material de consumo e permaneargeessarios para o funcionamento da
Diviséo;

VIII — opinar sobre licitagdo e concorréncia refeeea aquisicdo de material destinado a
execucao de servicos de editoracéo;

IX — elaborar relatérios gerenciais;

X — executar todos 0s atos necessarios ao fiel comapto de suas funcdes.

CAPITULO IX
DA DIVISAO DE DISTRIBUIGAO E VENDAS
Artigo 14 - Compete a Divisédo de Distribuicdo e Vendas
| — cumprir e fazer cumprir as determinac¢des dor@amador Editorial,

Il — estabelecer, juntamente com o Coordenador ofalif o plano geral de
comercializacao de livros editados pela EDUFGD, lsemo dos livios em consignagao
de outras editoras, acompanhando a avaliacéo siosagos de sua implantacao;

Il — elaborar e controlar o cronograma de lancaosent

[Il — divulgar novos titulos junto a imprensa etce falada;

IV — planejar o visual da livraria da EDUFGD;

V — vender materiais e livros editados e consigaado

VI — estabelecer e manter contatos com livreirds&ibuidores;
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VIl — programar promoc¢des anuais;

VIII — controlar a participacdo da EDUFGD em feimslemais eventos cientificos e
culturais, nacionais e internacionais;

IX — controlar e zelar pelo correto armazenamestprédutos proprios ou consignados;
X — elaborar e manter atualizados os mapas dowestbelivros armazenados;

XI — realizar o controle de distribuicédo internexgéerna, nacional e internacional;

XII — efetuar compras por reembolso e pela Internet

XIII — elaborar e manter atualizados os mapas deas

XIV — atualizar periodicamente, a partir de um agrama definido com o Coordenador
Editorial, o sitio eletrénico da EDUFGD;

XV — elaborar relatérios gerenciais;
XVI — executar todos 0s atos necessarios pard ouieprimento de suas fungoes.

CAPITULO X

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 15 - A EDUFGD sera mantida por:
| — dotagBes orcamentarias destinadas da UFGDapaElJFGD;
Il — recursos alocados nas unidades da UFGD paunblacacao de livros e periddicos;
lIl — fundos de créditos especiais;
IV — arrecadacdes proprias;
V — recursos provenientes de convénios e doacoes.

Artigo 16 - Qualquer proposta de alteracdo deste Regimentmingera encaminhada
pelo Coordenador Editorial para o COUNI, apés apcéwe do Conselho Editorial.

Artigo 17 - Os casos omissos neste Regimento Interno serémvides pela
Coordenadoria Editorial e pelo Conselho Editomah consonancia com o ordenamento
superior da UFGD.

Artigo 18 - Este Regimento Interno entrard em vigor apos avapém pelo Conselho
Universitario e sua respectiva publicagéo.

Artigo 19 - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.
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